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Selecao Secretariado MultiRio/SME/RJ

A Multirio — Empresa Municipal de Multimeios Ltda., vinculada a Secretaria Municipal de Educacdo, da
prefeitura da cidade do Rio de Janeiro, é uma instituicdo voltada para a promocdo de a¢des educativas, em
diferentes meios e formatos, que tem dentre as suas atribuicdes a de pesquisar e aprimorar recursos
didaticos que envolvam novas tecnologias, contribuindo para oferecer ao cidaddo carioca uma educacdo

publica de qualidade.

Com o objetivo de reforcar a assessoria da Presidéncia, a Empresa esta promovendo processo simplificado
para contratacdo de profissional para atuar no secretariado da Presidéncia.

PRINCIPAIS ATRIBUIGOES

Prestar apoia a Presidéncia, controlando expediente
e agenda, providenciando contatos telefbnicos,
apoiando na producdo de eventos, auxiliando na
aplicagdo de semindrios internos, organizacdo de
viagens.

PERFIL QUE BUSCAMOS

Organizacdo, proatividade e autonomia,
responsabilidade, integridade e transparéncia, visao
geral da administracdo publica

REQUERIMENTOS
—

- Conhecimento das ferramentas do Office
- Bom conhecimento da lingua portuguesa

DESEJAVEL

- Experiéncia em secretariado na Prefeitura do Rio
de janeiro

JORNADA E REMUNERAGCAO

I

- Jornada integral: 40h semanais de forma
presencial.

- Remuneragdo: RS 1.960,00 (hum mil e novecentos
e ssessenta reais)

ETAPAS

I

O processo seletivo contara com:

- 12 etapa: Inscricdo por meio de formulario;

- 22 etapa: Andlise da documentacdo enviada via
formulario de inscricdo;

- 32 etapa: Entrevistas com os(as) selecionados(as)
na 22 etapa.

Eventualmente, documentos complementares ou
atividade prdtica poderdo ser solicitados, com as
orientacdes de preparagdo enviadas com antecedéncia.

INTERESSADOS

- Podem se inscrever até 03/03 por meio do
seguinte link:
https://forms.office.com/r/2jeU5JKYDg?origin=IprLi
nk

INFORMACOES
COMPLEMENTARES

- A atuacdo serd presencial no escritério da
MultiRio (Rua Ulysses Guimardes, 16 — Cidade
Nova, Rio de Janeiro/RJ);

- Incentivamos a candidatura de pessoas de

diferentes grupos étnico-raciais, LGBTQIA+ e
pessoas com deficiéncia.
- Em caso de duvidas, enviar e-mail para:

cgp_documentos@muilti.rio



